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Электрондық авторлық құқыққа өтінім беру бойынша нұсқаулық  

Жеке кабинетіңізге кіргеннен кейін сіз авторлық құқық пен өнеркәсіптік 

меншік құқықтарын тіркеуге арналған материалдарды ұсына аласыз, мысалы: 

- географиялық көрсеткіштер; 

- коммерцияландыру туралы келісімдер; 

- өнертабыстар; 

- тауарлардың шыққан жерлерінің атаулары; 

- пайдалы модельдер; 

- өнеркәсіптік үлгілер; 

- селекциялық жетістіктер; 

- сауда белгілері; 

- интегралдық микросхема топологиялары. 

Өтінім беру үшін «Өтінімдер» бөліміндегі жоғарғы оң жақ бұрыштағы 

«Өтінім беру» түймесін басыңыз (1-суретті қараңыз) . 

 

1-сурет 

Ашылған модальды терезеде өтінімнің түрі мен түрін, сондай-ақ берілген 

өтінім мен қатысушыларға байланысты рөлді таңдаңыз (2-суретті қараңыз) . 

 

2-сурет 
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Авторлық құқыққа өтінімнің мысалы 

Авторлық құқық қолданбасының түрін таңдап, рөлді көрсетіңіз. Қолданба 

түрін таңдаған кезде жүйе рөл опцияларын ұсынады (3-суретті қараңыз): 

 Автор ; 

 Сенiм білдірген тұлға; 

 Автордың мұрагері; 

 Патенттік сенім білдірілген өкіл (егер тізімге енгізілгені тексерілген 

болса). 

 

3-сурет 

1. Автордың өтініш беруі 

Өтінімді автор ретінде беру үшін «Автор» рөлін көрсетіңіз; бұл жағдайда 

қосымша өрістерді толтырудың қажеті жоқ (4-суретті қараңыз). 

 

4-сурет 

1.1. Өтінішті сенімхат бойынша беру 

Өкілетті өкілдің атынан өтініш беру үшін «Өкілетті өкіл» рөлін таңдаңыз. 

Сондай-ақ, сенімхат туралы ақпаратты толтырып , сенімхаттың сканерленген 

көшірмесін «Қоса берілген құжаттар» бөліміне тіркеңіз (5-суретті қараңыз) . 
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5-сурет 

1.2. Автордың мұрагерінің өтініш беруі  

Автордың мұрагері ретінде өтініш беру үшін «Автордың мұрагері» рөлін 

таңдаңыз. Сондай-ақ, қайтыс болған автордың мәліметтерін толтырып , 

мұрагерлік туралы куәлікті тіркеңіз (6-суретті қараңыз) . 

 

6-сурет 

1.3. Патенттік сенім білдірілген өкілге өтінім беру  

Патенттік сенім білдірілген өкіл ретінде өтінім беру тек патенттік сенім 

білдірілген өкіл ретінде расталған пайдаланушылар үшін қолжетімді. Осыдан 
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кейін, модальды терезеде «Патенттік сенім білдірілген өкіл» рөлін таңдаңыз. 

Сондай-ақ, сенімхат туралы ақпаратты толтырып , сенімхаттың сканерленген 

көшірмесін «Қоса берілген құжаттар» бөлімінде тіркеңіз (7-суретті қараңыз) . 

 

7-сурет 

2. Өтінішті толтыру 

Қолданба іске қосылғаннан кейін, бөлімдер мен деректер блоктары бар 

қолданба терезесі көрсетіледі (8-суретті қараңыз). 

 
8-сурет 

«Деректер» бөлімінде «Тақырып» өрісін авторлық құқықпен қорғалған 

нысанның атауымен толтырыңыз. Әрі қарай, нысанның «Түрін» таңдап, 

жасалған күнін көрсетіңіз (9-суретті қараңыз ). 
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9- сурет 

2.1. Авторлық құқықпен қорғалатын объектілердің түрлері 

Нысан түрін көрсету үшін «Түрі» түймесін басыңыз. Осы түймені басу арқылы 

17 авторлық құқық нысаны түрі бар ашылмалы тізім көрсетіледі (10-суретті 

қараңыз). 

 

10- сурет 

Таңдалған нысанға байланысты тиісті құжаттарды (туындының данасы, 

туындының сипаттамасы, эскиздер, сызбалар, суреттер, реферат және т.б.) 

тіркеңіз (11-суретті қараңыз). 

 

11-сурет 

2.1.1. Нысан түрі «Дыбыс-бейнежазу туындысы» 

«Дыбыс-бейнежазу туындысы» түрін таңдасаңыз, «Туындының данасы» (zip, 

rar форматындағы файлдар) және «Туындының сипаттамасы» (pdf, docx 

форматындағы файлдар) құжаттарын тіркеңіз (12-суретті қараңыз). 

 
12-сурет 



6 
 

2.1.2. «Драмалық шығармалар» нысанының түрі 

Егер сіз «Драмалық шығармалар» түрін таңдасаңыз, шығарма түрін көрсетіңіз 

және «Туындының данасы» құжатын (pdf, docx файлдары) тіркеңіз (13-суретті 

қараңыз). 

 

13-сурет 

2.1.3. Нысан түрі: «География, топография және басқа ғылымдарға 

қатысты шығармалар» 

«География, топография және басқа ғылымдарға қатысты шығармалар түрін 

таңдасаңыз, жұмыс түрін көрсетіңіз, «Туындының данасы» құжатын тіркеңіз 

(png , jpg , pdf, docx форматындағы файлдар) (14-суретті қараңыз). 

 

14-сурет 

2.1.4. Нысан түрі «Компьютерлік» 

Егер сіз «Компьютерлік бағдарлама» түрін таңдасаңыз - «Компьютерлік 

бағдарламаның (бағдарламалық қамтамасыз етудің) рефераты» деректер 

блогын «Қолданылу саласы», «Мақсаты», «Функционалдылық 

мүмкіндіктері», «Негізгі техникалық сипаттамалары», «Бағдарламалау 

тілдері», «Компьютерлік бағдарламаның (бағдарламалық қамтамасыз етудің) 

іске асырылу түрі» өрістерімен толтырыңыз және «Компьютерлік 

бағдарламаға (бағдарламалық қамтамасыз етуге) немесе дерекқорға арналған 

бастапқы код (бастапқы мәтін)» құжатын (zip, rar файлдары) тіркеңіз (15-

суретті қараңыз). 
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15-сурет 

2.1.5. «Әдеби туынды» нысанының түрі 

Егер сіз «Әдеби туынды» түрін таңдасаңыз, «Туындының данасы:» құжатын 

(pdf, docx файлдары) тіркеңіз (16-суретті қараңыз). 

 
16-сурет 

2.1.6. Нысан түрі «Музыкалық шығармалар» 

Егер сіз «Музыкалық шығармалар» түрін таңдасаңыз, шығарма түрін 

көрсетіңіз, «Туындының данасы» (mp3, wav файлдары) және «Туындының 

данасы – ноталар» (pdf, docx файлдары) құжатын тіркеңіз (17-суретті 

қараңыз). 

 

17-сурет 

2.1.7. Нысан түрі: «Сәулет өнері және сабақтас бағыттар 

шығармалары» 

«Сәулет өнері және сабақтас бағыттар шығармалары» түрін таңдасаңыз, 

жұмыс түрін көрсетіңіз, «Эскиздер, сызбалар, суреттер» (png, jpg, pdf, docx 



8 
 

форматындағы файлдар) және «Туындының сипаттамасы» (pdf, docx 

форматындағы файлдар) құжаттарын тіркеңіз (18-суретті қараңыз). 

 

18-сурет 

2.1.8. Нысан түрі «Бейнелеу өнері шығармалары» 

Егер сіз «Бейнелеу өнері шығармалары» түрін таңдасаңыз , жұмыс түрін 

көрсетіңіз, «Эскиздер, сызбалар, суреттер» (png, jpg, pdf, docx форматындағы 

файлдар) және «Туындының сипаттамасы» (pdf, docx форматындағы файлдар) 

құжаттарын тіркеңіз (19-суретті қараңыз). 

 

19-сурет 

2.1.9. «Хореографиялық және пантомималық шығармалар» 

нысанының түрі 

«Хореографиялық және пантомималық шығармалар» түрін таңдасаңыз, 

«Туындының данасы» (png, jpg, pdf форматындағы файлдар) және 

«Туындының сипаттамасы » (pdf, docx форматындағы файлдар) құжаттарын 

тіркеңіз (20-суретті қараңыз). 

 
20-сурет 

2.1.10. «Қолданбалы өнер туындысы» нысанының түрі 

«Қолданбалы өнер туындысы» түрін таңдасаңыз, «Туындының данасы» (png, 

jpg, pdf форматындағы файлдар) және «Туындының сипаттамасы » (pdf, docx 

форматындағы файлдар) құжаттарын тіркеңіз (21-суретті қараңыз). 
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21-сурет 

2.1.11. «Туынды шығарма» нысан түрі 

Егер сіз «Туынды шығарма» түрін таңдасаңыз, «Туындының данасы» құжатын 

(кез келген форматтағы файлдарды) тіркеп, «Туындының түрін» таңдаңыз. 

Қажет болса, «Пайдаланылатын туынды авторлық құқықпен қорғалған» 

құсбелгісін қойыңыз (қажет болса), сондай-ақ «Авторлық шарттың көшірмесі» 

құжатын (pdf, docx файлдары) тіркеңіз (22-суретті қараңыз). 

 

22-сурет 

2.1.12. Нысан түрі «Құрамдас туынды» 

Егер сіз «Құрамдас туынды» түрін таңдасаңыз, «Туындының данасы» 

құжатын (кез келген форматтағы файлдарды) тіркеп, «Туындының түрін» 

таңдаңыз. Қажет болса, «Пайдаланылатын туынды авторлық құқықпен 

қорғалған» құсбелгісін қойыңыз (қажет болса), сондай-ақ «Авторлық шарттың 

көшірмесі» құжатын (pdf, docx файлдары) тіркеңіз (23-суретті қараңыз). 

 
23-сурет 
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2.1.13. Нысан түрі «Сценарийлік туынды» 

Егер сіз «Сценарийлік туынды» түрін таңдаған болсаңыз, «Туындының 

данасы» құжатын (pdf, docx файлдары) тіркеңіз (24-суретті қараңыз). 

 
24-сурет 

2.1.14. Нысан түрі «Фотографиялық шығармалар» 

Егер сіз «Фотографиялық шығармалар» түрін таңдасаңыз, жұмыс түрін 

көрсетіңіз және «Туындының данасы» құжатын (png, jpg немесе pdf 

форматындағы файлдар) тіркеңіз (25-суретті қараңыз). 

 

25-сурет 

2.1.15. Нысан түрі «Дизайн туындысы» 

Егер сіз «Дизайн туындысы» түрін таңдасаңыз, жұмыс түрін көрсетіңіз және 

«Туындының данасы» құжатын (png, jpg немесе pdf форматындағы файлдар) 

тіркеңіз (26-суретті қараңыз). 

 

26-сурет 

2.1.16. «Ғылыми туынды» нысанының түрі 

Егер сіз «Ғылыми туынды» түрін таңдасаңыз, «Туындының данасы» құжатын 

(pdf, docx файлдары) тіркеңіз (27-суретті қараңыз). 

 

27-сурет 
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2.1.17. Нысан түрі «Басқа туынды» 

Егер жұмыс басқа авторлық құқық түрлеріне жатпаса, «Басқа туынды» түрін 

таңдап, «Туындының данасы» құжатын (кез келген форматтағы файлдарды) 

тіркеңіз (28-суретті қараңыз). 

 

28-сурет 

2.2. Діни сараптаманың болуы 

Қажет болса, діни сараптамалық қорытындыны қоса аласыз (егер сізде 

уәкілетті діни органның есебі болса). Оны қосу үшін «Діни сараптаманың 

болуы» құсбелгісін қойыңыз немесе басыңыз және дін саласындағы уәкілетті 

органның қорытындысы бар PDF құжатын тіркеңіз (29-суретті қараңыз).  

 

29-сурет 

3. Өтінімге қатысушы қосу 

Қажет болса, қосымша қатысушыларды қосуды таңдай аласыз (Автор, 

Патенттік сенім білдірілген өкіл және Сенім білдірген тұлға). Ол үшін 

«Қатысушылар» бөліміне өтіп, «Қатысушы қосу» түймесін басыңыз (30-

суретті қараңыз). 

 

30-сурет 

3.1. Автор мүшесін қосу 

Егер біреуден көп Автор болса, бұл сізге қосымша қатысушы қосуға мүмкіндік 

береді. Авторды қосқан кезде қатысушының ақпараты мен мекенжайын 

енгізуге арналған модальды терезе ашылады (31-суретті қараңыз). * белгісімен 

белгіленген барлық міндетті өрістерді толтырып , «Растау» немесе «Бас тарту» 

түймесін басыңыз. 
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31-сурет 

3.2. Патенттік сенім білдірілген өкілге қатысушыны қосу 

Патенттік сенім білдірілген өкілді қосқан кезде қатысушы, сенімхат және 

сертификат туралы ақпаратты енгізуге арналған модальды терезе ашылады 

(32-суретті қараңыз). * белгісімен белгіленген барлық міндетті өрістерді 

толтырып , «Растау» немесе «Бас тарту» түймесін басыңыз. 

 
32-сурет 

3.3. Прокси мүшені қосу 

Сенімгерді қосқан кезде қатысушы туралы ақпаратты, сенімхатты және 

мекенжай мәліметтерін енгізуге арналған модальды терезе ашылады (33-

суретті қараңыз). * белгісімен белгіленген барлық міндетті өрістерді 

толтырып, «Растау» немесе «Бас тарту» түймесін басыңыз. 
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33-сурет 

4. Өтінімге қоса берілген құжаттарды қосу 

Келесі, «Қоса берілген құжаттар» бөлімінде таңдалған авторлық құқық 

нысаны түрі үшін «Деректер» бөлімінен жүктелген құжаттар көрсетіледі. (34-

суретті қараңыз). 

 

* Егер өтінімді сенімхат сенімхат беруші немесе патенттік сенім білдірілген 

өкіл берсе, сенімхаттың сканерленген нұсқасы да «Өкілдің өкілеттігін 

куәландыратын сенімхат » өрісінде көрсетіледі. 

 

34-сурет 

5. Өтінім ақысы 

Өтінім үшін төлем жасау үшін «Өтінім үшін ақы төлеу» түймесін басу керек 

(35-суретті қараңыз). 

 
35-сурет 
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Төлем жасалған терезе көрсетіледі (36-суретті қараңыз). Төлем жасау үшін 

«Төлеу» түймесін басыңыз. Осы түймені басу сізді EPAY бетіне бағыттайды. 

EPAY бетінде төлем картаңыздың ақпаратын «Карта нөмірі», «Күні», «CVV » 

және «Картадағы аты-жөні» өрістеріне енгізіңіз, сондай-ақ электрондық 

пошта мен ұялы телефон нөмірлерін толтырыңыз (37-суретті қараңыз). 

«Төлеу» түймесін басқаннан кейін сервердің жауабын күтіңіз (38-суретті 

қараңыз). 

 

 
36- сурет  

 

 
37- сурет  
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38- сурет 

Төлем тиісті мәліметтермен бірге «Төлемдер» бөлімінде көрсетіледі ( 39- 

суретті қараңыз). 

 

39- сурет 

Төлемді басқан кезде, төлем мәліметтері бар модальды терезе көрсетіледі (40-

суретті қараңыз). 

 

40-сурет 
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6. Өтінімді қалыптастыру  

Келесіде, «Өтінімді қалыптастыру» түймесін басыңыз. Егер қолданба сәтті 

жасалса, «Қолданба сәтті жасалды» деген хабарлама пайда болады (41-суретті 

қараңыз). 

 

41-сурет 

Барлық міндетті өрістер мен деректердің толтырылғанына көз жеткізіңіз. Егер 

сіз міндетті өрістерді толтырмай өтінім жіберуге тырыссаңыз, жүйе ескерту 

көрсетеді және жіберуге тыйым салады (42-суретті қараңыз). 

 

42-сурет 

Жүйе өтінімді жібермес бұрын алдын ала қарауға мүмкіндік береді. Ол үшін 

«Алдын ала қарау» түймесін басыңыз (43-суретті қараңыз) . 

 

43-сурет 

Модальды қолданбаны алдын ала қарау терезесі көрсетіледі (44-суретті 

қараңыз). 
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44-сурет 

7. Өтінішке қол қою және тапсыру 

Төлемнен кейін «Қол қою және жіберу» түймесін басу керек (45-суретті 

қараңыз). 

 

45-сурет 

Басқан кезде, компьютерлік көруді пайдаланып, қолданба өрістері мен 

тіркелген файлдардың деректерге сәйкестігі туралы жасалған есеп 

шығарылады (46-суретті қараңыз). 
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46-сурет 

Сканерлеу нәтижелерін көру үшін «Көрсету» түймесін басыңыз. Басқаннан 

кейін дәл нәтижелер көрсетілген терезе пайда болады (47-суретті қараңыз). 

 

47-сурет 

Қол қою процесін сәтті аяқтау үшін есеп терезесіндегі «Бас тарту» немесе 

«Жалғастыру» түймелерін басыңыз. Егер өтінішіңіз сәтті жіберілсе, сіз штрих-

кодты және өтінішті тіркеу нөмірін көресіз (48- суретті қараңыз). 
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48- сурет 

8. Тіркеу кезеңі 

Өтінім толығымен тапсырылған кезде, кіріс нөмірі мен штрих-код беріледі, ал 

өтінімнің өзі «ҰЗМИ» РМК тіркеу кезеңіне жіберіледі (49-суретті қараңыз). 

 
49 - сурет 

9. Өтініш мәртебесінің өзгеруі күтілуде 

«ҰЗМИ» РМК өтінімді қарау кезінде өтінім мәртебесі келесідей өзгереді: 

1. Тіркеу – өтінім «ҰЗМИ» РМК-ға тапсырылды және онымен жұмыс 

жақын арада басталады; 

2. Сарапшы тағайындау – Ұсынылған құжаттар тексерілді және өтінім 

деректері сарапшыларға қарау үшін жіберілді; 

3. Сараптама – Өтінімді сарапшылар қарастыруда; 

4. Қауіпсіздік құжаты – Өтінім сәтті қаралды және қазір жариялауға 

дайындалуда; 

Өтінішіңіздің мәртебесі өзгерген сайын, жүйе сіздің профиліңізде көрсетілген 

электрондық пошта мекенжайына хабарлама жібереді. 
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